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Stellenangebot: Marketing-Assistenz (m/w/d) 
 

Stellenangebotsart  Arbeitsplatz (sozialversicherungspflichtig) 

Arbeitgeber   VITROMED GmbH Langenfeld 

 

Stellenbeschreibung 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Langenfeld suchen wir ab sofort eine Marketing-Assistenz 

(m/w/d). 

Obwohl Kenntnisse im Bereich des digitalen Marketings von Vorteil sind, liegt der Schwerpunkt auf 

logistischen Aufgaben im Zusammenhang mit der Organisation und Verwaltung von Veranstaltungen. 

Nachstehend finden Sie die aktualisierte Liste der Zuständigkeiten für diese Stelle: 

 

 

IHRE AUFGABEN 

• Administrative Unterstützung bei der Mediengestaltung, dem Verfassen von Inhalten und 

digitalen Marketinginitiativen. 

•  Pflege und regelmäßige Aktualisierung der Unternehmenswebsite. 

•  Repräsentation des Unternehmens auf unseren Social-Media-Plattformen (Erstellen von Posts, 

Verfassen von Inhalten usw.)  

•  Entwicklung und Umsetzung neuer Marketingstrategien und -kampagnen (z.B. 

Produktpromotions). 

•  Gezielte Koordination und logistische Unterstützung bei marketingrelevanten Aufgaben, 

einschließlich der Organisation und Durchführung von internationalen und lokalen 

Veranstaltungen, Kongressen und Messen. 

•  Unterstützung in der Planung von nationalen und internationalen Messen  

•  Enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Dienstleistern aus den Bereichen Grafik und 

Printmedien. 

• Diverse Nebentätigkeiten im operativen Tagesgeschäft und Büroorganisation 

 

WAS WIR UNS VON IHNEN WÜNSCHEN 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Marketing- oder Büroassistenz Bereich von Vorteil, gern 

auch Quereinsteiger  

• Sehr gute Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift  

• Vorkenntnisse in verschiedenen Grafikprogrammen wie Adobe Illustrator wünschenswert  

• Kreativität, strukturiertes Arbeiten und Flexibilität  

• wortgewandt in der Textverfassung 

• Teamspirit  

 

WAS WIR IHNEN BIETEN 

• Enge Zusammenarbeit mit engagierten Kollegen in einer wachsenden Unternehmenskultur, in der 

Initiative und gute Ideen geschätzt werden 

• Mitwirken in einem dynamischen, hoch motivierten Marketing-/Sales Team 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Betriebliche Altersvorsorge  

• Offene und transparente Kommunikationskultur 

• Flache Hierarchien  

 

 

Führungsverantwortung  Keine Führungsverantwortung 

Beginn der Tätigkeit      ab sofort 

Anzahl offener Stellen     1 

 

Arbeitszeit        Vollzeit/ 40 Wochenstunden, unbefristet 

               

Interessiert? Dann bewerben Sie sich bitte mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen, gerne per E-

Mail im PDF-Format unter dem Betreff "Marketing Assitenz" 

 



 
KONTAKTDATEN  

 
VITROMED GmbH Langenfeld  

Raiffeisenstraße 15a 

40764 Langenfeld (Rheinland) 

E-Mail: career@vitromed.com 


