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Stellenangebot: Mitarbeiter Buchhaltung 
 

Stellenangebotsart  Arbeitsplatz (sozialversicherungspflichtig) 

Arbeitgeber   VITROMED GmbH Jena 

 

STELLENBESCHREIBUNG 

 

Die VITROMED GmbH ist ein deutscher Medizintechnikhersteller für hochwertige Produkte der Assistierten 

Reproduktionstechnik (ART) mit Sitz in Jena und Langenfeld. Deutsche Präzision und die wissenschaftliche 

Expertise von Branchenprofis ermöglichten es uns, unser Produktportfolio bei einem internationalen 

Kundenkreis zu etablieren. 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Jena suchen wir ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d) für die 

Buchhaltung 

 

IHRE AUFGABEN 

 

• Prüfen und Buchen der Eingangsrechnungen 

• Prüfen und Buchen von Kreditkarten- und Kassenbelegen 

• Buchen der Banken 

• Anlagenbuchhaltung 

• Reisekostenabrechnung 

• Mitarbeit bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

 

WAS WIR UNS VON IHNEN WÜNSCHEN 

 

• Ausbildung als Industriekaufmann/-frau, Steuerfachangestellte/r 

• Erste Erfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung notwendig 

• gutes Zahlenverständnis 

• Verantwortungsbereitschaft 

• Hohes Qualitätsbewusstsein 

• Flexibilität 

• Teamfähigkeit 

• Englischkenntnisse wünschenswert 

 

WAS WIR IHNEN BIETEN 

 

• optimale Arbeitsbedingungen 

• ein angenehmes Betriebsklima 

• ein familienfreundliches Umfeld 

• Gleitzeit 

 

Führungsverantwortung  Keine Führungsverantwortung 

Beginn der Tätigkeit      ab sofort 

Anzahl offener Stellen     1 

 

Arbeitszeit        Teilzeit/20-30 Wochenstunden, unbefristet 

               

Interessiert? Dann bewerben Sie sich bitte mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen, gerne per E-

mail im PDF-Format unter dem Betreff "Mitarbeiter Buchhaltung" 

 

KONTAKTDATEN  

 
Frau Irena Sherameti 

VITROMED GmbH 

Göschwitzer Straße 22 

07745 Jena 

E-Mail: karriere@vitromed.com 


