M YITROMED

VITROMED GmbH - Raiffeisenstr. 15a, 40764 Langenfeld — Germany

Stellenangebot: Mitarbeiter Auftragsabwicklung / Order Processing (m/w/d)

Beginn der Tdatigkeit: ab sofort

Arbeitszeit: Vollizeit (40 Wochenstunden)
Befristung: 1 Jahr befristet
FUhrungsverantwortung: keine FOhrungsverantwortung
Uber uns

Die VITROMED GmbH ist ein deutscher Medizinproduktehersteller mit Sitz in Langenfeld und Jena.

Mit unserer wissenschaftlichen Expertise und Prézision produzieren wir hochwertige Produkte fUr die
Assistierte  Reproduktionstechnik (ART) und haben uns damit erfolgreich bei einem internationalen
Kundenkreis etabliert.

lhre Rolle und Ihr Weg bei uns
Zur Verstdrkung unseres Teams in Langenfeld suchen wir eine engagierte Fachkraft, die uns in der
Auftragsabwicklung unterstUtzt.

IHRE AUFGABEN

e Erfassung und Bearbeitung von Kundenauftrédgen im ERP-System

e Prufung der Auftrédge auf Vollst&ndigkeit, Preise, Lieferbedingungen und Verfugbarkeiten

e Koordination mit internen Abteilungen wie Vertrieb, Logistik, Lager und Buchhaltung zur
Sicherstellung einer termingerechten AusfUhrung

e Kommunikation mit Kunden beziglich Auftragsstatus, Lieferterminen, Anderungen oder

RUckfragen

Uberwachung von Lieferterminen und Einleitung von MaBnahmen bei Abweichungen

Rechnungsstellung und Unterstotzung bei der Kldrung von Unstimmigkeiten oder Reklamationen

Pflege von Kunden- und Auftragsdaten sowie Dokumentation im ERP-System

UnterstUtzung bei Prozessoptimierungen im Order-to-Cash-Prozess

Sicherstellung der Einhaltung von gesetzlichen, Sicherheits- und QualitGtsvorgaben

WAS WIR UNS VON IHNEN WUNSCHEN

Abgeschlossene kaufmdénnische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder im Vertriebsinnendienst von Vorteil
Sicherer Umgang mit ERP-Systemen und MS Office

Strukturierte, selbststGndige und serviceorientierte Arbeitsweise

Teamfdhigkeit, Kommunikationsstdrke und Verantwortungsbewusstsein

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WAS WIR IHNEN BIETEN

¢ Enge Zusammenarbeit mit hochquadlifizierten Kollegen in einem wachsenden Unternehmen
e Eine Kultur, die Eigeninitiative und gute Ideen wertschatzt.

¢ Ein motiviertes und engagiertes Team in einem multinationalen Arbeitsumfeld.

¢ Ein wettbewerbsfahiges Gehalt.

e Moglichkeiten, die Zukunft im Finanzbereich unseres Unternehmens aktiv mitzugestalten.

¢ Nufzung eines JobRades




Ve

X VITROMED

Bitte senden Sie lhre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe zur Gehaltsvorstellung und zum
Eintrittstermin an: career.lfeld@vitromed.com
Betreff: ,,Auftfragsabwicklung / Order Processing "

Wir bitten um Verst&ndnis, dass wir keine Bewerbungen Uber Personaldienstleister entgegennehmen.

KONTAKTDATEN

VITROMED GmbH

RaiffeisenstraBe 15a

40764 Langenfeld (Rheinland)
E-Mail: career.lfeld@vitromed.com
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